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S CONSELHO REGIONAL DE FISIOTERAPIA E TERAPIA OCUPACIONAL DO MS

TERMO DE REFERENCIA PARA CONTRATAGAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NOS SERVICOS DE CRIAGAO, DIAGRAMAGAO E
IMPRESSAO DE MATERIAL GRAFICO PARA O CREFITO-13
Processo n® 08/2019

1-OBJETO

1.1. A presente licitacdo tem por objeto a contratacdo de pessoa juridica
especializada nos servigos de criagdo, diagramacao e impressdo de material
grafico para o Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia Ocupacional da 132
Regiao.

2 — JUSTIFICATIVA

2.1. O CREFITO-13 é uma entidade fiscalizatéria que necessita de material grafico
para o correto armazenamento, arquivamento e/ou postagem de seus documentos;

2.2. Além disso, o Departamento de Fiscalizacdo utiliza formularios que sao
preenchidos durante o cumprimento de suas atividades.

3 — DAS ESPECIFICAGOES E EXECUGAO DOS SERVIGOS

3.1. Os materiais graficos deverao ser fornecidos de forma parcelada por item
solicitado, a critério do CREFITO-13, de acordo com as especificacbes e
quantidades minimas constantes na tabela abaixo:

Item Servigcos de Impressao Quantidade | Pedido
minimo
01 Confeccdo e impressdao de ADESIVO LEITOSO | 3 3
FOSCO para veiculo da Fiscalizacao, impresso em | unidades unida
policromia digital; impressao 4x0 cores; 2 adesivos des

para portas laterais (medidas 40x50cm); 1 adesivo
para parte traseira (medidas 0,5x60cm). Com brasao
da Republica Federativa do Brasil e logomarca do
CREFITO-13 conforme modelo da Contratante.
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02 | Confecgdo e impressdo de ADESIVO IMANTADO | 3 3
para caminhonete, impresso em policromia digital; | unidades unida
2 adesivos para portas laterais (medidas 40x65cm); des
1 adesivo para parte traseira (medidas 28x62cm).

Com brasdo da Republica Federativa do Brasil e
logomarca do CREFITO-13 conforme modelo da
Contratante.

03 Impressdo de AUTO DE INFRACAO Pessoa Fisica, | 50 blocos | 50
impressao 1x0, frente; cada auto com trés vias papel bloco
copiativo de cores diferentes: branco, rosa e amarela s
extracopy; formato A4; numeradas; em forma de
bloco (com folhas coladas na parte superior) com 25
jogos com picote. Arte cedida pelo CREFITO-13.

04 Impressdo de AUTO DE INFRACAO Pessoa| 50 blocos | 50
Juridica, impressao 1x0, frente; cada auto com trés bloco
vias papel copiativo de cores diferentes: branco, azul S
e amarela extracopy; formato A4; numeradas; em
forma de bloco (com folhas coladas na parte
superior) com 25 jogos com picote. Arte cedida pelo
CREFITO-13.

05 | Confecgdo e impressdo de BANNER, medindo | 2 1
1,20x0,80m; impressa em lona com acabamento em | unidades unida
2 hastes (uma em cada extremidade e uma corda de de
sustentacdo para suporte desmontavel); impressao
4x0 cores. Arte a ser produzida pela Contratada.

06 | Confecgdo e impressdo de BANNER, medindo | 2 1
1,80x0,90m; impressa em lona com acabamento em | unidades unida
2 hastes (uma em cada extremidade e uma corda de de

sustentagcdo para suporte desmontavel); impressao
4x0 cores. Arte a ser produzida pela Contratada.

Rua 25 de dezembro, 13 — Centro — CEP: 79002-061 - Campo Grande/MS

Telefone: (67) 3321-4346 - Site: www.crefito13.org.br — E-mail: crefito13@crefito13.org.br



http://h/

CREFITO13

N
CONSELHO REGIONAL DE FISIOTERAPIA E TERAPIA OCUPACIONAL DO MS

07 | Confeccdo e impresséo de BLOCO DE | 3.000 1.500
ANOTACOES COM CAPA, papel offset 90gr/m? | unidades unida
formato 148x210mm; miolo com 10 folhas sem pauta des
com logomarca do CREFITO-13 em marca d’agua;
impressao 1x0 cor frente; acabamento blocagem na
parte superior e serrilha; capa e contracapa em
papel reciclado 120gr/m2.  Logomarca do
CREFITO-13 conforme modelo da Contratante.

08 Confecgao e impressao de CANETA | 3.000 3.000
INSTITUCIONAL personalizada, corpo plastico| unidades unida
ABS cor prata com gravacédo em serigrafia colorida; des
caneta deve ser de boa qualidade, duravel, escrita
média e carga completa (tinta azul), com capacidade
para escrita continua, sem borrdes e falhas até o
final da carga; ponta retratil com acionador na parte
superior da caneta. Com brasdao da Republica
Federativa do Brasil e logomarca do CREFITO-13.

09 | Confeccdo e impressdo de CARTAO DE VISITA, | 300 300
personalizado; formato 5x9cm; impressao 4x0 cores; | unidades unida
papel couché 300gr/m?; com laminagao Bopp fosco e des
aplicacédo de verniz U.V. localizado. Arte a ser
produzida pela Contatada.

10 | Confecgdo e impressdao de CARTEIRINHA para| 18 18
CONSELHEIRO, em papel couché 150gr; impressao | unidades unida
4x0 cores; fundo branco com brasdo da Republica des

Federativa do Brasil em marca d’agua no topo
esquerdo; denominacdo "SERVICO PUBLICO
FEDERAL" em caixa alta; cor azul marinho e fonte
arial tamanho 12; dados variaveis (home,fungao) em
tamanho total de 9,5x6cm; cores 4x0; foto 3x4;
campo impressao digital 3x4 e laminagédo VF. Arte a
ser produzida pela Contratada.
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11

Confeccdo e impressdo de CEDULA DE
IDENTIDADE PROFISSIONAL, em papel branco

offset 180gr/m?; impressao 4x0 cor (frente); formato
122x96mm; vinco e 01 (uma) dobra. Arte a ser
produzida pela Contratada conforme modelo da
Contratante.

400
unidades

400
unida
des

12

Impressdo de CERTIFICADO padrao de REGISTRO
de EMPRESA, impresso em policromia; formato A4;

colorido; papel couché 180gr/m2. Arte cedida pelo
CREFITO-13.

180
unidades

180
unida
des

13

Confeccdo e impressdo de CRACHA para AGENTE

FISCAL, em PVC 0,76mm; medindo 8,5x5,4cm;

impressao digital 4x4 protegida por pelicula cristal,
frente com fundo do brasao da Republica Federativa
do Brasil em marca d’agua, com logomarca do
CREFITO-13, denominacdo  “IDENTIFICACAO
FUNCIONAL” (em caixa alta, cor preta, fonte arial,
tamanho 10), foto 2x2 color recente, nome completo
do funcionario (cor preta, fonte arial, negrito,
tamanho 9), funcéo (cor preta, fonte arial, tamanho
9). Tamanho com sangra: 91x60mm, verniz frente e
verso e furo para presilha. Presilha de metal de
primeira linha (ndo enferruja, mola n&o solta) e
corddo em cor preto em tecido poliéster com
acabamento acetinado. Arte a ser produzida pela
Contratada.

2
unidades

unida
des

14

Confeccdo e impressdio de CRACHA para
ESTAGIARIOS, em PVC 0,76mm; impressao 4x1;

medindo 5,5x8,5cm; fundo branco, na frente
denominacdo “ESTAGIARIO DE FISIOTERAPIA”
(em caixa alta, cor vermelha e fonte ARIAL tamanho
12); foto 2x2 recente; nome completo do académico
(em cor preta, fonte arial, tamanho 10); logomarca
de identificacdo da Instituicdo de Ensino Superior -

100
unidades

50
unida
des
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IES, e o CREFITO de sua circunscri¢ao; telefone do
CREFITO (caixa alta e fonte numero 20). Verso com
informagdes do tipo sanguineo e fator RH do
académico. Modelo conforme Resolucdo COFFITO
n°.432/2013. Presilha de metal de primeira linha (n&o
enferruja, mola ndo solta). Com corddo em tecido
poliéster com acabamento acetinado. Arte a ser
produzida pela Contratada.

15 Impressédo de ENVELOPE, formato 90x140mm; em | 200 200
papel offset branco 75 gr/m?, sem impresséao. unidades unida

des

16 Impressdo de ENVELOPE OFICIO, impresso em | 5.000 2.500
monocromia; frente, formato 114x229mm; em papel | unidades unida
offset branco 75 gr/m? com brasdo da Republica des
Federativa do Brasil e logomarca do CREFITO-13.

Arte cedida pelo CREFITO-13.

17 Impressdo de ENVELOPE OFICIO com janela, | 3.000 3.000
impresso  em monocromia, frente; formato| unidades unida
114x229mm; em papel offset branco 75 gr/m?, com des
brasdo da Republica Federativa do Brasil e
logomarca do CREFITO- 13. Arte cedida pelo
CREFITO-13.

18 Impressdo de ENVELOPE SACO, impresso em | 4.000 2.000
monocromia, frente; formato 185x248mm; em papel | unidades unida
offset branco 90gr/m? com brasdo da Republica des
Federativa do Brasil e logomarca do CREFITO-13.

Arte cedida pelo CREFITO-13.

19 Impressdo de ENVELOPE SACO, impresso em | 6.000 3.000
monocromia, frente; formato 240x340mm; em papel | unidades unida
offset branco 90gr/m? com brasdo da Republica des

Federativa do Brasil e logomarca do CREFITO-13.
Arte cedida pelo CREFITO-13.
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20 Impressdo de ENVELOPE SACO, impresso em | 200 200
monocromia, frente; formato 310x410mm; em papel | unidades unida
offset branco 110gr/m?; com brasdo da Republica des
Federativa do Brasil e logomarca do CREFITO-13.

Arte cedida pelo CREFITO-13.

21 Confeccdo e Impressdo de FLYER, formato| 5.000 5.000
11x15cm; impressédo 4x4 cores; em papel couché | unidades unida
fosco 115gr/m2. Arte a ser produzida pela des
Contratada.

22 Impressédo de PASTA com bolsa encaixe, formato | 3.000 3.000
aberto 320x470mm; formato fechado 320x235mm; | unidades unida
impressao 4x0 cor; papel couché liso 250gr/m?; cor des
branca; com laminagdao Bopp brilho frente; com
acabamento dobra; bolsa de 12cm vincada e colada
do lado direito interno. Arte cedida pelo
CREFITO-13.

23 Impressdo de PASTA de Processo Tributario, | 200 200
formato aberto 320x470mm; formato fechado | unidades unida
320x235mm; com vinco e 1 dobra; impressao 1x0 des
cor; em papel cartolina 240gr/m?; cor branco; 2 furos
laterais para encaixe de grampo trilho. Arte cedida
pelo CREFITO-13.

24 Impressdo de PASTA PRONTUARIO do| 500 50
Departamento de Fiscalizagdo, formato aberto | unidades unida
330x530mm, formato  fechado  330x240mm; des

impressao 1x0 cor; em papel cartolina 240gr/m?; cor
bege; acabamento dobra sanfona 5cm com 3 vincos;
2 furos laterais para encaixe de grampo trilho. Arte
cedida pelo CREFITO-13.
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25 Impressdo de PASTA PRONTUARIO de Processo | 100 100
Administrativo, formato aberto 330x530mm; | unidades unida
formato fechado 330x240mm; impressao 1x0 cor; des
em papel cartolina 240gr/m?; cor rosa; acabamento
dobra sanfona 5cm com 3 vincos; 2 furos laterais
para encaixe de grampo trilho. Arte cedida pelo
CREFITO-13.

26 Impressdo de PASTA PRONTUARIO de Processo | 50 50
Licitatorio, formato aberto 330x530mm; formato | unidades unida
fechado 330x240mm; impressado 1x0 cor; em papel des
cartolina 240gr/m?; cor branca; acabamento dobra
sanfona 5cm com 3 vinco;, 2 furos laterais para
encaixe de grampo trilho. Arte cedida pelo
CREFITO-13.

27 Impressdo de PASTA PRONTUARIO de Contrato, | 50 30
formato aberto 330x530mm; formato fechado | unidades unida
330x240mm; impressao 1x0 cor; em papel cartolina des
240gr/m?; cor branca; acabamento dobra sanfona
5cm com 3 vincos; 2 furos laterais para encaixe de
grampo trilho. Arte cedida pelo CREFITO-13.

28 Impressdo de PASTA PRONTUARIO de Processo | 180 180
Administrativo de Registro de | unidades unida
Empresa/Consultério, formato aberto 330x530mm; des
formato fechado 330x240mm; impressao 1x0 cor;
em papel cartolina 240gr/m? cor _amarelo;
acabamento dobra sanfona 5cm com 3 vincos; 2
furos laterais para encaixe de grampo trilho. Arte
cedida pelo CREFITO-13.

29 Impressdo de PASTA PRONTUARIO de Processo | 400 400
de Registro de Pessoa Fisica - Fisioterapeuta, | unidades unida
formato aberto 330x530mm, formato fechado des

330x240mm; impressao 1x0 cor; em papel cartolina
240gr/m?; cor verde; acabamento dobra sanfona
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5cm com 3 vincos; 2 furos laterais para encaixe de
grampo trilho.Arte cedida pelo CREFITO-13.

30

Impressdo de PASTA PRONTUARIO de Processo | 50

de Registro de Pessoa Fisica - Terapeuta | unidades
Ocupacional, formato aberto 330x530mm, formato
fechado 330x240mm; impressao 1x0 cor; em papel
cartolina 240gr/m?, cor azul; acabamento dobra
sanfona 5cm com 3 vincos; 2 furos laterais para
encaixe de grampo trilho. Arte cedida pelo
CREFITO-13.

50
unida
des

31

Impressédo de REFERENCIAL DE BOLSO da| 3.000
Fisioterapia, formato aberto 18x12cm, formato | unidades
fechado 9x12cm; miolo com 7 laminas (28 paginas)
impressas em papel offset branco 90gr/m?, 4x4 cor +
1 lamina (capa com 4 paginas) em papel couché
brilho 300gr/m?, 4x4 cores, com laminagdo Bopp
fosco (frente) e verniz localizado (frente) na escrita:
‘Fisioterapia” e  “Referencial Nacional de
Procedimentos Fisioterapéuticos - RNPF’ ;
acabamento tipo brochura 02 grampos; arte cedida
pelo CREFITO-13.

3.000
unida
des

32

Impressdo de REFERENCIAL DE BOLSO da| 280
Terapia Ocupacional, formato aberto 18x12cm, | unidades

formato fechado 9x12cm; miolo com 6 laminas (24
paginas) impressas em papel offset branco 90gr/m?,
4x4 cor + 1 lamina (capa com 4 paginas) em papel
couché brilho 300gr/m?, 4x4 cores, com laminagao
Bopp fosco (frente) e verniz localizado (frente) na
escrita:  “Terapia Ocupacional” e “Referencial
Nacional de Honorarios da Terapia Ocupacional -
RNHTO”; acabamento tipo brochura 02 grampos;
arte cedida pelo CREFITO-13.

280
unida
des
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33 | Confeccéo e impressdo de PAINEL, medindo 2x2m; | 01 01
impressa em lona com acabamento em oito ilhds | unidade unida
(um ilhés a ~cada 0,80cm de distancia, de

aproximadamente, nas extremidades do objeto;
impressdo 4x0 cores. Arte a ser produzida pela

Contratada.
Item Servigcos de Encadernacao Quantidade | Pedido
minimo
34 ENCADERNACAO de LIVRO ATA, lombada| 12 12
quadrada, 200 folhas, capa dura cor verde, com | unidades unidad
letreiro na cor dourada, formato fechado es
305x215mm, formato aberto 305x460mm. Arte da
capa e contracapa a ser feita pela Contratada.

3.2. O modelo da arte e/ou layout de pastas e/ou auto de infragdo que o
CREFITO-13 possuir serao enviados em arquivo eletrénico (criado em programas
diversos como MS Word, MS Power Point, Corel Draw, dentre outros, ou em
formato “pdf”).

3.3. Caso se verifique a necessidade de edicio, este servico devera ser feito pela
Contratada, sendo necessaria a apresentagcao da prova para o Coordenador.

3.4. Caso o CREFITO-13 nao tenha a arte, a Contratada devera produzi-la e enviar
a prova para o Coordenador para aprovagao.

3.5. Os prazos maximos para apresentagao de provas serao de 24 (vinte e quatro)
horas apds a solicitacdo da CONTRATANTE.

3.6. Caso a prova nao seja aceita pelo Coordenador, devera ser apresentada nova
prova, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas.

3.7. Os trabalhos de impressdao e acabamento somente deverado ser executados
apods a aprovagao das provas apresentadas, pelo responsavel das demandas.
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3.8. Os materiais serdo aceitos provisoriamente, no prazo maximo de 03 (trés) dias
uteis, contados da entrega dos materiais ao CREFITO-13, para efeito de posterior
verificacdo da conformidade do objeto com as especificagoes.

3.9. Ap6s o prazo de verificagdo da quantidade e qualidade do objeto entregue, os
materiais serdo aceitos definitivamente, devendo haver rejeicdo no caso de
desconformidade.

3.10. No caso de rejeicdo, a CONTRATADA devera substituir os impressos
entregues com eventuais defeitos no prazo maximo de 7 (sete) dias, a contar da
data do recebimento da notificagao formal do CONTRATANTE.

3.11. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade
da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugéo do contrato.

3.12. O produto final decorrente da execugdo do objeto desta licitagdo sera
propriedade do CREFITO-13, portanto, a Contratada devera entregar, através de
dispositivo de armazenamento de dados, as artes de todos os materiais produzidos
ao final do Contrato ou quando solicitado pela Contratante.

4 - PROPOSTA
4.1. A empresa contratada devera apresentar em sua proposta:

4.1.1. Cotagcdo de prego unitario e total, em moeda Real, incluidas todas as
despesas relativas a transporte, encargos, tributos de qualquer natureza, despesas
diretas ou indiretas, relacionadas com o fornecimento do presente objeto desta
licitacao;

4.1.2. Serao consideradas as propostas apresentadas por e-mail, via postal ou
entregue diretamente na sede do CREFITO-13.

5—- OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA EMPRESA CONTRATADA

5.1. A CONTRATADA devera entregar qualquer material/servi¢o, nas quantidades
especificadas, de acordo com a demanda, no prazo maximo de 30 (trinta) dias
corridos a contar da data da aprovacgao do Crefito 13;

5.2. A CONTRATADA devera substituir os impressos entregues com eventuais
defeitos de confecgdo no prazo maximo de 7 (sete) dias, a contar da data do
recebimento da notificagao formal do CONTRATANTE;
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5.3. E obrigacdo da CONTRATADA, todos os tributos, contribuicdes fiscais que
incidam ou venham a incidir, direta e indiretamente, sobre o servigo contratado,
mao-de-obra, despesas operacionais e administrativas;

5.4. A CONTRATADA devera manter sigilo dos dados e informagdes a que tiver
acesso e ceder ao CONTRATANTE o direito patrimonial, a propriedade intelectual
de toda e qualquer documentagao e produtos gerados, logo apds o recebimento
definitivo dos servicos prestados;

5.5. A CONTRATADA devera manter o preco unitario dos materiais/servigos
descritos no item 3 pelo periodo de 1 (um) ano;

5.6. A CONTRATADA devera obedecer aos padrdes exigidos para a impressao,
inclusive quanto as cores, tipo e gramatura do papel, acabamento e demais
requisitos necessarios a perfeita execucao dos servigos contratados;

5.7. Ressarcir os eventuais prejuizos causados ao érgao ou terceiros, provocados
por ineficiéncia ou irregularidades cometidas por seus empregados ou prepostos na
execugao dos servigos ou na entrega dos itens licitados.

5.8. Aceitar nas mesmas condicdes contratuais, os acréscimos ou supressoes que
se fizerem em até 25% (vinte e cinco por cento), do valor inicial atualizado do
contrato, sendo limitado em conformidade com o artigo 65, paragrafo 1° da Lei n°
8.666/93, entendendo-se como contrato todos os instrumentos mencionados no
artigo 62, do mesmo diploma legal.

6 — RESPONSABILIDADES E OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

6.1. Além das demais obrigagdes e responsabilidades expressamente previstas no
contrato e das decorrentes da natureza do ajuste, devera o CREFITO-13:

6.1.1. Assegurar o livre acesso dos empregados da CONTRATADA, quando
devidamente identificados;

6.1.2. Prestar todas as informacgdes e esclarecimentos que os empregados da
CONTRATADA encarregados da execugao dos servigos venham a solicitar para o
desenvolvimento dos trabalhos;

6.1.3. Exercer a fiscalizagdo dos servicos por intermédio de servidores
especialmente designados.

6.1.4. Proceder ao pagamento do contrato, na forma e no prazo pactuados.
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6.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos realizados em desacordo com este
Termo de Referéncia;

6.1.6. Proporcionar todas as condicbes necessarias ao bom andamento da
prestacéo dos servigos contratados;

6.1.7. Notificar, por escrito, a contratada, ocorréncia de eventuais imperfeicdes no
curso de execucgao dos servicos, fixando prazo para a sua corregao;

6.1.8. Notificar, por escrito, a contratada, a disposicdo de aplicacdo de
eventuais penalidades, garantido o contraditério e a ampla defesa;

6.1.9. O CREFITO-13 ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos
pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato
da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

6.1.10. As quantidades dos itens deverao ser entregues conforme coluna do pedido
minimo, como mostrado na tabela do item 3, ndo devendo a Contratada fazer o
servigo sem o prévio acordo com o Coordenador. Aqueles previstos mas nao
contados como pedido minimo constituirdo mera expectativa em favor da licitante
vencedora, posto que depende de necessidade iminente, ndo estando o
CREFITO-13 obrigado a realiza-la e ndo cabendo a licitante vencedora pleitear
qualquer tipo de reparacao.

7 - LOCAL DE ENTREGA

7.1. Os materiais solicitados deverao ser entregues na sede do Conselho Regional
de Fisioterapia e Terapia Ocupacional da 13% Regido, localizado a Rua 25 de
Dezembro, 13 - Centro - Campo Grande/MS - CEP 79002-061, de segunda a sexta
feira, no horario de 09h00 as 16h00 (horario local).

7.2. A Contratada devera acondicionar devidamente os produtos, de forma a nao
os danificar durante as operagdes de transporte, carga e descarga.

8 — ACEITE E PAGAMENTO

8.1. O pagamento devido pela CONTRATANTE processar-se-a mediante a
apresentacdo da Nota Fiscal por parte da CONTRATADA, bem como de boleto
bancario ou indicacdo dos dados bancarios da CONTRATADA para que seja
efetuado o crédito devido.
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8.2. Constatada qualquer divergéncia ou irregularidade na documentagéo, esta
sera devolvida a CONTRATADA para as devidas corre¢cdes. A nota fiscal em
desacordo com o exigido ndo sera paga até que a FORNECEDORA providencie
sua correcao ou substituicdo, ndo ocorrendo, neste caso, qualquer alteracdo no
valor a ser pago pelo CREFITO-13.

8.3. O CREFITO-13 néao se responsabilizara pelo pagamento de nenhum adicional
decorrente de qualquer operagao realizada junto a rede bancaria, como por
exemplo, taxas, multas, entre outros.

WILLIAM FERREIRA BORGES
Coordenador Geral do CREFITO-13

Aprovado por:

DENIS PEREIRA DA SILVA
Diretor Tesoureiro do CREFITO-13
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